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Resumo: Este artigo apresenta uma discussio e resultados do processo de organizagio do
arquivo do Colégio de Aplicagdio da UFS. Esse processo baseou-se na aplicagio de
principios e técnicas arquivisticas em didlogo com os estudos provenientes da Histéria da
Educagio, especialmente relacionados a preservagdo de acervos escolares enquanto parte
integrante do patriménio histérico educacional. Considerando essa abordagem
interdisciplinar, o foco esteve na organizagio dos documentos histdricos, custodiados no
Centro de Meméria do Colégio. O processo resultou na classificagio e na descrigdo desses
documentos e na criagio e disponibilizagio de instrumento de pesquisa (inventirio).

Abstract: This article presents a discussion and the outcomes of the organization process of
the Colégio de Aplicagio of UFS archive. This process was based on the application of
archival principles and techniques in dialog with studies derived from the History of
Education, especially related to the preservation of school collections as an integral part of
historical educational heritage. Considering this interdisciplinary approach, the focus was
placed on organizing the historical documents held in the Centro de Meméria do Colégio
(School's Memory Center). The process resulted in the classification and description of
these documents, and the creation and availability of a research tool (inventory).
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Sergipe, realizado através da utiliza¢do de principios

e técnicas arquivisticas em didlogo com as discussoes

advindas da Histéria da Educagio, especificamente
N relacionadas com a preservagio de acervos escolares e

de organizagio da

sua dimensio de patriménio histérico educacional.

A pesquisa integra o projeto Identidade e

responsabilidade histérica. Organizagio e preservagio
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de documentos no Centro de Pesquisa Documentagdo
¢ Memdria do Colégio de Aplicagio — UFS', que,
finalidades,

compreensoes historiograficas a respeito do Colégio

entre  outras busca  produzir
de Aplicagio e seus agentes educativos e contribuir
para a preservagio da memoria institucional. Assim,
a pesquisa pautou-se pela finalidade da organizagio
do arquivo do Colégio de Aplicagio da UFES,
especialmente diante da precariedade em que se
encontrava o acervo, o que resultou em graves
problemas para sua preservagio documental e
dificuldades a seu acesso.

O atual Colégio de Aplicagio da UFS foi
fundado em 1959 como Gindsio de Aplicagio da
Faculdade Catdlica de Filosofia de Sergipe por
iniciativa da Sociedade Sergipana de Cultura,
sociedade civil mantenedora da Faculdade Catdlica
de Filosofia de Sergipe, da Arquidiocese de Aracaju
(Conceigdo, 2023; Cemdap. Procuragio..., 1959).
Essa forma de estabelecimento escolar decorreu da
determinagio de decreto federal que determinava a
existéncia de um gindsio de aplicagio nas faculdades
de filosofia para a realizagio de préticas diddticas
pelos graduandos dessas faculdades (Brasil, 1946) e
representou uma iniciativa que refletia o contexto de
discussoes entre intelectuais e educadores ligados a
Escola Nova em torno da formagio de professores
para o ensino secunddrio (Abreu, 1992).

A partir do ano de 2013, foram desenvolvidos
projetos de pesquisa que tiveram como finalidade a
preservagio do acervo documental do Colégio de
Aplicagio da UFS e, por conseguinte, de sua
memoria institucional. Entre os resultados das a¢oes
desses projetos, no ano 2016, o Conselho Geral do
Colégio de Aplicagio da UFS aprovou a criagio do
Centro de Pesquisa, Documentagio e Meméria do
Colégio de Aplicagio da UFS (Cemdap), que passou
a funcionar em local especifico do prédio escolar e
tem como finalidade captar, reunir, preservar e
divulgar a documentagio e/ou o patriménio
material e imaterial a respeito da memdria
institucional e igualmente atuar como centro de
referéncia para a reunido de pesquisas e informagoes
sobre a trajetdria da instituigo, de suas atividades e
de outros temas correlatos (Concei¢do, 2022).

Na drea da Histéria da Educagio, o debate
sobre preservagio e organizagio da documentagio de

institui¢des educativas, sobretudo na perspectiva do
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patriménio histérico educacional, apresenta um
interesse crescente entre os pesquisadores da drea,
como pode ser constatado no balango da produgio a
respeito do tema na drea realizado por Conceigio &
Paulilo (2023).

Os dados quantitativos analisados em conjunto
com as informagbes contidas nas publicagbes
selecionadas apontam um  movimento
internacional de interesse pela cultura escolar e
pela preservagio da materialidade do patriménio
educacional que se reflete no referencial
tedrico-metodolégico. O didlogo que resulta desse
interesse ¢ reforcado por uma série de agdes
coordenadas para o estudo e difusio do
denominado patriménio histérico educacional,
realizadas por pesquisadores brasileiros e entre
estes e seus pares de pafses da América Latina e da

Europa. (Concei¢io & Paulilo, 2023, p. 27).

Ainda em 2011, Antonio Vifiao Frago
alertava para a necessidade da catalogagio como
tarefa primordial para preservar o patriménio
educacional (Frago, 2011). A documentagio do
arquivo escolar que registra informagoes da cultura
educacional de um determinado espago e periodo
deve ser alvo de intervengdes visando 4 sua continua
preservagio. Para isso, pesquisadores enfatizam a
necessidade de interlocu¢io com outros ramos do
saber, como a arquivologia, para efetivar as a¢des de
organizagio técnica da documentagio (VIDAL,
2017).

Os documentos de arquivo, depois de serem
utilizados pelas razées imediatas que os originaram,
sio avaliados e, em seguida, preservados com a
finalidade de pesquisa, testemunho social e/ou
heranga cultural (Bellotto, 2014). No caso da
documenta¢io  de escolar,

um  arquivo

compreendido como  patriménio  histdrico

educacional, a sua preservagio

[...] deveria servir, em primeiro lugar, as préprias
escolas e 3 comunidade escolar para reconhecer o
significado  sociocultural da institui¢do, como
memoria afetiva da experiéncia escolar, mas,
principalmente, como ferramenta de reflexio
sobre o significado da escola como instituigio ao
longo do tempo e os sentidos de sua atuagio no
presente (Souza, 2013, p. 213).
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A auséncia de registro sistematizado da
documentagio escolar, além de prejuizos para a
preservagio do patrimoénio histérico documental,
também torna o levantamento de fontes um
empreendimento dificultoso para o pesquisador.
Levando em conta esses aspectos, foi proposta a
seguinte questdo: Como realizar uma organizagio da
documentagio permanente (histdrica) escolar
conciliando a técnica e os principios arquivisticos
com a nog¢io ou a perspectiva de patrimoénio
histérico educacional? Para responder essa questio,
0 processo pautou-se pela organizagio de
documentos do arquivo permanente do Colégio de
Aplicagio, custodiados no Centro de Pesquisa,
Documentagio e Meméria do Colégio de Aplicagio
da UFS, nos moldes da técnica arquivistica; ou seja,
atentando-se para a organizagio e para o tratamento
do conjunto de documentos histdricos produzidos
e/ou acumulados pelo Codap/UFS em decorréncia
do exercicio de suas fungdes e atividades.

Nem o campo da histéria, nem a Histéria da
Educagio, como uma especializagio da histdria,
fornecem as técnicas para promover a atividade de
organizagio documental. Portanto, quando os
pesquisadores da Histéria da Educagio pretendem
tomar para si essa tarefa, devem fazé-la em didlogo
com a Arquivistica, a Biblioteconomia e mesmo a

dos

documentagio a ser organizada. Ou seja, tais campos

Muscologia, a  depender géneros  de
contribuem para “[...] promover a classificagio
sistemdtica do patriménio cultural escolar, segundo
uma ordem racional que facilite a sua descrigio,
acesso e uso” (Rodrigues, 2018, p.12). Assim, nio
deve-se “[...] ignorar os fundamentos da ciéncia da
informagio no momento em que realiza a ordenagio

dos

necessidades imediatas e que sio relacionadas ao

documentos para melhor satisfazer as
assunto de sua pesquisa.” (Zaia, 2012, p. 167).

A pesquisa teve como marco inicial o ano
1959, inicio das atividades da institui¢io e,
consequentemente, da produgio de documentos
para o desenvolvimento das suas fungoes. Definiu-se
organizar os documentos de cardter histérico ou,
como também podem ser conhecidos, os
documentos de terceira idade. De acordo com
Bellotto (2006), os documentos de terceira idade
estio entre os datados em 25 ou 30 anos contados a

partir da data de sua produgio. Levando em
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consideragio que a institui¢do educacional tem 63
anos de existéncia (em 2023), definiu-se como marco
final o ano de 1998, pois os ultimos anos sio de
cunho intermedidrio ou corrente, segundo o
denominado “ciclo vital dos documentos”. Ainda
assim, considerou-se o que Schllenberg (2006)
aponta sobre os valores dos documentos, que podem
ser classificados como valores primdrios, que sdo os
documentos usados pela administragio, e os de
valores secunddrios, que tém uma relagio com as
pesquisas de cunho histérico e cultural. Apesar do
marco final ser o ano de 1998, tornou-se necessirio
analisar os documentos que foram produzidos
depois desse periodo, uma vez que, de acordo com
Schellenberg (2006), muitos documentos, quando
produzidos, tém um valor secunddrio, ou seja, tém
um cardter histérico, mesmo sendo recentes e, por
essa razio, alguns documentos de valor secunddrio,
posteriores ao periodo de 2000, foram inseridos no
inventdrio do Colégio de Aplicagio da UFS.

Como preceituam os procedimentos da
Arquivologia, para realizar as agoes de organizagio
documental de uma determinada institui¢io ¢
necessirio o conhecimento de sua trajetdria
(Bellotto, 2606). Diante disso, no desenvolvimento
da pesquisa de organizagio documental, uma etapa
importante foi o conhecimento da histéria do
Colégio de Aplicagio da UFS, e contribuiram para
esse aspecto fontes documentais diversas, entre as
quais estio os documentos escritos, iconogrificos e
orais do acervo do Cemdap. Além do cruzamento
das informagdes de fontes, foram levantadas
referéncias que tratam, ainda que de forma difusa,
de aspectos histdricos da instituigio.

Em sequéncia, foi iniciada a identificagdo da
massa documental presente no arquivo do Colégio
de Aplicagio, na qual se procurou verificar a origem
de cada documento, ou seja, se foram produzidos e
acumulados pela instituigio, como também a
classificagdo e a descricio desses documentos e a
criagio e a disponibilizagio do instrumento de
pesquisa (inventdrio).

Optou-se pela classificagio funcional no
processo de andlise dos documentos do arquivo do
Colégio de Aplicagio da UFS devido as mudangas
pelas quais o Colégio passou durante os anos de sua
existéncia, o que acarretou nas transformagoes da

sua estrutura organizacional. O critério funcional



Cadernos do CEOM, Chapecé (SC), v. 37, n. 60, p. 104-116, Jun/2024

estd relacionado com a fungio para a qual o
documento foi produzido (Gongalves, 1998), dai
decorreu o processo de organizagio utilizado na
pesquisa. Depois da identificagio da espécie e do
tipo documental detectado nos documentos,
realizou-se a descricio documental, quando as
informagdes foram inseridas no banco de dados,
procedimento que auxiliou no processo de criagio
do instrumento de pesquisa. A classificagio
considerou a criagio de classes e subclasses que
dizem respeito as atividades e as fungées que foram

realizadas no 4mbito da produgio do documento.

Processo de organizagio do acervo
documental do Colégio de Aplicagio da
UFS

A organiza¢io dos documentos buscou nio

somente atender aos principios  técnicos e

metodoldgicos da arquivologia, mas também
dialogar com a dimensio de patriménio histérico
educacional, ressaltando a importincia e o valor dos
acervos escolares para a preservagio da memoria
educacional do pafs. Este trabalho interdisciplinar
também considerou a potencialidade da massa
documental acumulada para a produgio do
conhecimento histdrico, uma vez que a organizagio
da documentagio facilita o acesso e garante a difusio
das informagdes. Nesse sentido, Terry Cook (1998)
contribui igualmente para a reflexio sobre o
processo de preservagio. Esse autor destaca que o
processo de organizagio dos arquivos nio ¢ algo
neutro. Na realidade, existe uma agio direta daqueles

das

institui¢des. Além disso, ditam os manuais da

que pensam € oOrganizam 0s arquivos
arquivologia e os principios arquivisticos que nio
sio estabelecidos para serem eternos, mas sio o
reflexo da prépria histéria, da literatura ou da
filosofia que refletem um determinado tempo
(Cook, 1998).

Com isso, Terry Cook (1998) sugere um novo
tipo de avaliagdo documental: a macroavaliagio, que
valoriza a fungio para a qual o documento foi criado
em detrimento do seu valor em si. Os documentos
sdo criados para atender 2 uma determinada fungio,
com o objetivo de executar alguma atividade, por

isso, faz-se necessirio conhecer a histéria da

107

institui¢io como também compreender as suas
fungdes e atividades (Cook, 1998). Esse processo de
estudo e escolha das fungdes e atividades nio ocorre
de maneira passiva. Cook (1998) alerta que as
pessoas que organizam os arquivos inserem seus
valores e suas ideias estdo atreladas ao contexto em
que a organizagio foi executada. Assim, o trabalho
de organiza¢io documental, discutido neste artigo,
foi pautado pelas normas arquivisticas, levando em
conta a dimensio do patrimoénio
histérico-educacional que aborda a preservagio ¢ a
importincia de acervos da escola ou da educagio.
Visando a compreender a “evolugio
institucional da entidade produtora” (BELLOTTO,
2006, p. 141) da massa documental, foi efetivada a
produg¢io do conhecimento histérico sobre o
Colégio de Aplicagio da UFS, realizada a fim de
nortear o seu processo de organizagio. Entre outras
fontes, a anilise dos regimentos do Colégio foi uma
das agoes realizadas, combinada com as prospecgoes
em outros documentos do préprio arquivo escolar.
O Colégio de Aplicagio da UFS foi fundado em
1959 como Gindsio de Aplicagio da Faculdade
Catdlica de Filosofia de Sergipe e aprovou seu
primeiro regimento em 1961 (Cemdap, 1961), no
qual estavam previstas a existéncia e a organizagio do
arquivo da instituigio. De acordo com esse
regimento, os documentos que constitufam o
arquivo eram a documentagio relativa aos alunos, os
referente a0

livros-modelo, a documentagio

movimento  econdmico e financeiro do

estabelecimento, os protocolos de entrega e
devolugio de provas parciais, o livro de ponto dos
professores e auxiliares, os didrios de classe, as
cadernetas de tesouraria referentes ao pagamento dos
alunos, as fichas da tesouraria e o livro de registros de
penalidades  disciplinares alunos
(CEMDAP, 1961).

Com a incorporagio do estabelecimento a

impostas aos

Universidade Federal de Sergipe, em 1968, foi
necessiria uma reestruturagio do Colégio de
Aplicagio. Contudo, somente em 1975 o Conselho
Universitdrio aprovou o novo regimento
(CEMDAP, 1975). De acordo com esse regimento,
os documentos referentes ao processo de apreciagio
ou verificagio da aprendizagem escolar (provas,
didrios de classe), exceto as atas, deveriam ser

incinerados no ano seguinte, depois de realizadas as



Organizagio do Arquivo Colégio de Aplicagio da UFS: intersec¢oes entre Arquivologia e Histria da Educagio

Anne Emilie Souza de Almeida Cabral, Joaquim Tavares da Conceigao, Lorena de Oliveira Souza Campello

anotagoes referentes aos estudantes. Essa previsio de
descarte de documentos pode ser uma explicagio
para a inexisténcia desse tipo de documentagio no
arquivo permanente do Colégio. Diferentemente do
Regimento de 1960, o de 1975 nio determinava
quais documentos deveriam compor o arquivo.

Em 1982, outro regimento foi aprovado.
Nele, também nio existe a determinagio a respeito
de quais documentos deveriam ser preservados.
Existe somente uma deliberagio de que o setor de
secretaria deveria responder pela documentagio
escolar e atender aos pedidos de informagdes
No
regimento em vigor, aprovado no ano de 2008, sio

presentes nos documentos arquivados.
repetidas as mesmas determinagoes do regimento de
1982, acrescentando somente que cabe ao pessoal
auxiliar da secretaria a organizagio dos documentos
de arquivo.

Ao se fazer a prospec¢io dos documentos do
arquivo, percebeu-se que as espécies documentais
estavam misturadas com os documentos de distintos
anos. Ademais, nio havia espagos especificos para
acondicionar os documentos que respeitassem os
ciclos  vitais da  documentagio:  corrente,
intermedidrio e permanente. Todos os documentos,
tanto os intermedidrios quanto os permanentes,
encontravam-se dentro do arquivo da escola ou
mesmo em armdrios metdlicos instalados nos seus
diferentes setores. Somente os dossiés dos alunos
mais recentes sio mantidos no €spaco da secretaria
escolar.

Ao

constatou-se que a sala também era utilizada como

adentrar no espago do arquivo,
depésito de materiais inserviveis. O ambiente era
insalubre, tinha uma iluminagio inadequada; o
espago era quente, sem nenhuma ventilagio; parte
dos documentos estava amontoada em armdrios ou
estantes metdlicas. Essa situagdo tornava dificil a
realizagio de qualquer trabalho no local, o que,
principalmente, inviabilizava a localizagio dos
documentos. A localizagio de um dossié de
estudante, por exemplo, tornava-se uma atividade
muito demorada e muitas vezes sem sucesso. Devido
a4 quantidade, tamanho e disposi¢do dos armdrios,
tornava-se dificil abrir gavetas ou portas, além de
existirem materiais inserviveis depositados no local.

muitos  documentos

Também  havia

misturados, dentre os quais se encontravam oficios,
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ficha

individual de alunos, fichas médicas, documentos do

comunicagoes internas, memorando,
Servigo de Orientagio Educacional (SOE), planos de
aula, plano de curso e planos de anuidade.
por

comunicagbes internas, as portarias, as legislagc’)es e

Separamos espécies  documentais  as
as atas. Mas os documentos encontrados em uma
Unica caixa, como os do SOE, os de estigio ¢ os da
ficha médica ficaram todos agrupados porque havia
uma conexdo entre os documentos e decidimos nio
os separar. Alguns dos documentos estavam
deteriorados por cupins ou pela insalubridade do
local.

Tendo em vista o estado em que se encontrava
a sala do arquivo, foi realizada a primeira arrumagio
do local com a autorizagio da dire¢iao do Colégio de
Aplicagio a fim de possibilitar o trabalho com a
documentagio. Assim, foram retirados os objetos
que nio pertenciam aquele espago e solicitada a sua
higienizagio.  Todavia, mesmo com  essas
providéncias, o local continuava muito insalubre,
bastante quente e de dificil locomogio, por conta da
quantidade de armdrios em um local de pequena
dimensdo. Diante da constatagio das condigoes
inadequadas da sala onde estavam acondicionados os
documentos permanentes, atendendo ao pedido da
coordenagio do projeto, o Conselho Geral do
Colégio de Aplicagio da UFS aprovou a custédia do
arquivo permanente do Colégio no espago do
Cemdap e a designagio de um espagco de maior
dimensdo para o préprio Centro. Nesse espago,
localizado no prédio escolar do Colégio, foi possivel
iniciar a etapa do trabalho de organizagio da
documentagio e, assim, a disposi¢io de armdrios e
dos mobilidrios foi modificada.

Verificadas a proveniéncia e as espécies
documentais, cada pacotilha foi organizada e
etiquetada dentro do armdrio, identificando sua
espécie e, em seguida, foi feita uma lista de cada
pacotilha e afixada nas portas dos armdrios. Tudo
isso foi providenciado, visando a uma melhor
organizagio, seguindo os preceitos e os métodos da
arquivologia e tendo em mente o valor de
patriménio histdrico educacional da documentagio

€m e€xame.
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Criagao de um plano de classificagio
funcional para a organizagio da massa
documental do Colégio de Aplicagio da
UFS

No caso do arquivo do Colégio de Aplicagio
foi necessdrio um trabalho de pesquisa e de agdo para
desenvolver um plano de classificagdo, conforme
apresentado no tdpico anterior. Foram levantadas
informagbes a respeito da histéria da instituigio,
visando a identificar sua estrutura organizacional ao
longo da histéria e possiveis documentos
produzidos, buscando atender ao principio da
proveniéncia (Bellotto, 2006; Schellenberg, 2006).

Desde a fundagio do Colégio, em 1959,
quatro regimentos internos foram aprovados,
conforme apresentado anteriormente. A partir da
vigéncia de um novo regimento, a estrutura
administrativa e pedagdgica era modificada,
resultando em impactos na produgio documental.
As anilises dos regimentos internos permitiram
deduzir os proviveis documentos que eram
produzidos no Colégio. Ao fazer a prospecgio,
percebeu-se que nio existiam todos os proviveis
documentos que poderiam ser produzidos durante o
periodo analisado (1959 até o ano 2000). A massa
documental ¢ formada por documentos desde a
fundagio do Colégio, em 1959, contudo, a maior
parte da documentagio encontrada no arquivo ¢ de
1980 a 2000. Essa situagio que pode ser explicada
porque o Colégio de Aplicagio, que funcionava na
Capital Aracaju em 1981, foi transferido para o novo
Campus da UFS, localizado no Municipio de Sio
Cristévio e, por esta razio, provavelmente, alguns
documentos podem ter sido extraviados durante a
mudanga ou talvez porque, de acordo com os
regimentos, nem todos os documentos necessitavam
ser arquivados ou mesmo alguns podem ter sido
enviados para o Arquivo Central da UFS. Assim, o
trabalho de prospecgio possibilitou analisar o
quadro geral da produgio documental do Colégio
de Aplicagio da UFS.

Considerando-se a histéria do Colégio de
Aplicagio da UFS, com as mudangas estruturais
ocasionadas na institui¢do, definiu-se um plano de
classificagdo funcional. Para tanto, foram criadas

algumas classes que formavam caracteristicas como
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flexibilidade,

entendendo-se que

simplicidade e  expansividade,

Estas trés qualidades, reunidas, deverdo permitir
que o plano de classificagio seja aplicado sem
grandes dificuldades, bem como possibilitar a
necessdria adaptagio a situagbes ndo previstas nos
levantamentos efetuados para sua elaboragio
(como o surgimento de novas atividades, ou a
incorporagio de novos documentos a classes
anteriormente definidas) (Gongalves, 1998, p. 24).

E ainda foram estabelecidas as seguintes

classes: administragio, pedagdgico-cientifico,
pedagdgico-cultural, ensino e aprendizagem. A
figura a seguir apresenta o organograma do plano de
classificagio construido para a organiza¢io dos

documentos permanentes do Colégio de Aplicagio

da UFS.

[
i B N
][5 [ |
] e

Figura 1 — Organograma do Plano de Classificacio

da Documentagio Permanente do Colégio de
Aplicagao da UFS.
Fonte: Cabral, 2023.

Gustavo Adolfo Lopes e Marcia Pazin (2018),
a0 estudarem as atribui¢des, fung¢des e atividades da
drea de “Relagdes com os Investidores”, que é uma
fun¢io presente em empresas, destacam a
importincia de se definirem as atividades para cada
fungio, pois elas irdo demonstrar as agbes da
institui¢do. Embora nio tratemos de uma empresa
no caso em estudo, ainda assim foi necessirio
analisar quais seriam as atividades de cada fungio
presente no plano de classificagio do Colégio de
Aplicagio da UFS. Nesse sentido, definiram-se as
atividades de cada fungio e de subfuncio e seus
respectivos c6digos, conforme indicado no quadro

em sequéncia:
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Quadro 1 - Atividades por subfungio do Plano de Classificagio do
Arquivo do Colégio de Aplicagio da UFS

ATIVIDADES

Fungio: Administragio 01

-Administrar os diferentes aspectos que compdem a instituigdo escolar, garantindo condi¢bes necessdrias para o seu

desenvolvimento, colaborando com as atividades desencadeadas pelos funciondrios do Colégio.

Subfuncoes

Fornecer e solicitar meios como materiais e estrutura fisica para o desenvolvimento das atividades
do Colégio; (01.01.01)

Orientar a comunidade escolar no sentido de quais serdo as a¢des do Colégio e da Universidade,

Diretivo por meio de reunides e informacdes; (01.01.02)
01.01 Conbhecer e divulgar as orientacdes legais de imbitos nacional, estadual e local; (01.01.03)
Estabelecer comunicagio com 6rgios parceiros para o desenvolvimento das atividades
institucionais e extrainstitucionais; (01.01.04)
Planejar e divulgar & comunidade os editais de concursos para o corpo docente. (01.01.05)
Dialogar com os responsdveis dos discentes da institui¢io escolar; (01.02.06)
Conhecer o quantitativo de alunos e confeccionar histdrico escolar, atestado, declaragio e fornecer
Educacional | tais documentos quando solicitados; (01.02.07)
01.02 Criar e divulgar regras referentes aos comportamentos éticos/educacionais no interior da
instituicdo escolar; (01.02.08)
Planejar e divulgar 3 comunidade os editais de selecio dos discentes e suas classificacoes; (01.02.09)
Técnico Organizar os documentos dos profissionais que sio servidores institui¢io; (01.03.10)
Docente Fornecer declaracio, atestado de comprovagio dos profissionais da instituicio; (01.03.11)
01.03

Dialogar com os setores responsdveis referente ao pessoal administrativo e pedagégico. (01.03.12)

Fungio: Ensino-Aprendizagem 02

- Elencar e definir as a¢bes que promovam o ensino dos professores e a aprendizagem dos alunos.

Subfuncoes

Diditico-
Pedagdgico
02.01

Elaborar projetos de ensino no intuito de aplicabilidade da aprendizagem; (02.01.13)

Preparar os planos de aula dos professores; (02.01.14)

Demonstrar a execugio das atividades que foram desenvolvidas durante o ensino das disciplinas
escolares; (02.01.15)

Técnico-Peda
gogico
02.02

Definir roteiros de trabalho escolar; (02.02.16)

Demonstrar as atividades anuais aos érgaos competentes; (02.02.17)

Exercer medidas educacionais que envolvem o processo de desenvolvimento escolar dos discentes.
(02.02.18)

Fungio: Pedagdgico-Cientifico 03

- Planejar a¢bes que envolvam a pesquisa, extensdo e estdgio e concretizar o trabalho nessas diferentes esferas.

Subfuncoes

Realizar acompanhamento sistematizado dos estagidrios; (03.01.19)

Estdgio Planejar e demonstrar o trabalho das atividades de estdgio dos alunos; (03.01.20)
03.01 Dialogar com os érgios parceiros do estigio; (03.01.21)
Fornecer declaracio e atestado de estdgio para os alunos e os profissionais; (03.01.22)
Divulgar os cursos e as atividades de extensio; (03.02.23)
Realizar 0 acompanhamento sistematizado dos alunos de extensio e dos profissionais encarregados
Extensio | daatividade de extensio; (03.02.24)
03.02 Dialogar com os 6rgios parceiros para execucio das atividades de extensio; (03.02.25)

Fornecer declaracio e atestado de extensdo para os alunos e os profissionais; (03.02.26)
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Planejar e demonstrar o trabalho das atividades de extensio; (03.02.27)

instituicio. (03.03.28)

Realizar o acompanhamento sistematizado dos alunos e professores que executam as pesquisas na

Pesquisa

Dialogar com os érgios parceiros para execucio das atividades de pesquisa; (03.03.29)

03.03

Fornecer declaragio e atestado de pesquisadores para os alunos e profissionais; (03.03.30)

Planejar e demonstrar o trabalho das atividades de pesquisa. (03.03.31)

Fungio: Pedagdgico-Cultural 04
- Organizar, divulgar e concretizar os eventos culturais em que o Colégio esteja inserido.

Subfunc¢ées
Cultural Executar os eventos culturais da escola ou de outros espacos culturais; (04.01.32)
04.01 Planejar a realizagdo de evento cultural no interior da escola ou em outros espagos culturais;
’ (04.01.33)
Esportivo Execu.tar 0s ev.entc’)s esportivos da escc.)la ou c'le ou'tros espacos esportivos; (04.02.34) .
04.02 féin((;];r;sr)eahzagao do evento esportivo no interior da escola ou em outros espagos esportivos.

Fonte: Cabral (2023).

Para a classificagdo, todos os documentos
foram catalogados e descritos em um banco de dados
utilizando uma planilha elaborada no editor de
planilhas Microsoft Excel. O banco de dados foi

\

aprimorado a medida que os tipos documentais

eram analisados. O primeiro banco de dados criado
dos

Primeiramente, foram catalogados todos os dossiés

foi destinado aos dossiés estudantes.
encontrados no arquivo na forma original em que
eles se encontravam no arquivo do Colégio de
Aplicagio da UFS. No banco de dados dos dossiés de
alunos, foram inseridos campos com  as
determinadas informagdes: ano de entrada, ano de
safda, ano de admissio, nimero do documento
encontrado na pasta e certas observagdes. Para cada
aba do Excel, foram catalogados os dossiés da
maneira encontrada no arquivo, frisando que a
légica de organizagio era diferenciada. Sendo assim,
havia cinco abas: “Fundagdo a 1992; “1993 219997,
“transferidos 1998 a 2005, “transferidos 2008,
“dossiés encontrados depois”. Catalogou-se até o
periodo de 2008 porque, a partir de 2009, iniciou-se
o processo de matricula via sistema digital (Sistema
Integrado de Gestido de Atividades Académicas —
Sigaa/UFS).

organizou-se o banco de dados por ano de saida do

Finalizada toda a caralogagio,
estudante por meio da fun¢io do Exce/ denominada
filtro. Entido, separamos os nomes e os grupos de
estudantes por ano de saida e organizamos os nomes

por ordem alfabética. Com isso, cada aba do Excel
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passou a ser identificada conforme os anos de saida.
A catalogagio dos outros tipos documentais contou
com um banco de dados diferente dos dossiés de
alunos.

O banco de dados para os outros tipos de
documentos foi construido a medida que o trabalho
era desenvolvido e a partir das necessidades
identificadas. Diante da quantidade da massa
documental e de poucos recursos humanos para a
realizacgio do trabalho, buscou-se reduzir os
elementos descritores e elaborou-se outro banco de
dados com uma menor quantidade de elementos

descritivos. Além disso, foram acrescentadas na

tabela duas colunas com esses metadados:
denominagio  do  documento,  descrigio,
periodo/ano, espécie, tipo documental,

responsabilidade, nimero da pacotilha, nimero de
documento, fungio, observagio, assunto e cédigo.

A medida que os dados eram inseridos no
banco de dados, o préprio banco criava o cédigo de
classificagio, o qual ficou denominado como cédigo
definitivo. Esse c6digo foi caracterizado pela fungio,
subfungio, tipo, ano, nimero e pacotilha. Vale
salientar que o nimero da pacotilha seria elencado
quando a organizagio fisica fosse finalizada. No
decorrer da catalogagio, foi necessdrio incluir as
atividades da subfun¢io a fim de facilitar a
identificagio dos documentos. A figura 3 a seguir

demonstra como se configurou o banco de dados.
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DATA ESPECIE TIPS RESPOMSABILIDADE FUNCAD SUBFUNCAD ATIVIDADE OBSERVACAD
HX[¥%/2005 FICHA FICHA DE SECRETARIA ADMINISTRACAD DIRETIVO Comunicarse com drgdos parceiros | __
COMUNICACAD para o desenvolvimento  das
atividades institucionais
03/01/2005 OFiCIo COFICIO DE DIREGAD ADMINISTRACAD DIRETIVO Fornecer e solicitar meios, como ___|
COMUNICACAD materiais, estrutura fisica para o
desenvelvimento das atividades do
Colégio

Figura 2 — Banco de Dados (Excel) do Acervo Documental Permanente do Colégio de Aplicagio da UFS.

Fonte: Cabral, 2023.

Além disso, “o cédigo de classificagio da série
documental ¢ composto das seguintes unidades de
informagio: 6rgio produtor, fungio, subfungio,
atividade, série documental” (Bernardes; Delatorre,
2008, p. 32). Diante disso, foi decidido que cada
fungio, subfungio e atividades teriam um cédigo
especifico, que faria parte da composi¢io do cédigo
definitivo do documento, depois de avaliado e
catalogado no banco de dados. O que também faz
parte para a defini¢do do cédigo de notagio sio os
tipos documentais. Foi por meio deles que se
definiram as séries documentais. Os tipos
documentais foram classificados de acordo com a
andlise das denominagées dos documentos e por
meio de estudos de outros glossirios jd definidos por
diferentes institui¢des educacionais. A partir do
cédigo da fungio, da subfungio, atividade, tipo
documental, ano, numeragio e pacotilha, definiu-se
o cddigo de notagio final do documento,

constituido da seguinte forma (figura 4):

LS?JEU,LO?J 00. 0000. 000- 00
Pacotilha
Numeracdo (portipo)
Ano
Tipo
—» Atividade

—» Sub-Fungéo

—» Fungdo

Figura 3 — Cédigo de notagio final do documento.
Fonte: Cabral, 2023.

Por meio da anilise do documento a seguir
(figura 4), é possivel entender para qual atividade o
cédigo foi executado. Logo, no inicio do documento
(figura 4), jd se identifica a sua espécie, que, no caso,
é um oficio. Pelo documento, o verbo utilizado ¢
“solicitamos”, e isso designa que o tipo documental é

um offcio de solicitagdo no qual a diretora solicitou
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4 Pré-Reitora de Assuntos Estudantis

que
providenciasse um lanche para os alunos da equipe
do Colégio de Aplicagio e para os da equipe da
cidade de Penedo, visto que eles iriam participar de
jogos escolares. Como se vé&, o documento foi criado
atividade que
aconteceria no Colégio de Aplicagio. Esse tipo de

finalidade
Pedagégico-Cultural, que possui o cédigo 04; a

para organizar uma esportiva

forma relagio com a Fungio
sua Subfungio Esportiva, possui o cédigo 02, ¢ a
Atividade “Planejar a realizagio do evento esportivo
no interior da escola ou em outros espagos

esportivos”, desta subfungio que tem o cédigo 35.

L
Coléglo de Aplicaghe

offcio n2 137 Gampus Unlversitirio, 04 de dezembro de 1985

Senhora Pro-Reltora

Solicitamos providincias no sentido de que seja
oferecido, pele Kestsursnte Universitirio, a partir das 16 ho-
ras, um lanche a 15 (quinze) participsntes de Jogo que serd reg

lizado no dia 07(sofa) do corrents mds entre a equipe deste Co

1égio de Aplicagao e uma de Penedo,
Certa do atendimeénto, anteclpamos nossos agrade
clmentos
Atenclosamente

Ilma. Sra.

Profa. Marla Augusts Silva Cruz

MD. Pré-Reltora de Assuntos Cetudantis da UFS
REITORIA

Figura 4 — Oficio de Solicitagio n° 137 — Colégio de
Aplicagio (1987).
Fonte: Acervo do Cemdap.
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O cbdigo de notagio também tem relagio
com o tipo documental, que, no caso de oficio de
solicitagdo, possui o cédigo 107 - o ano de
produgio do documento é 1985. A sua ordem serd
determinada a partir da posi¢io em que ele estard, a
medida que for catalogado de acordo com a sua série
documental. Nesse caso especifico, o cédigo desse
04.02.35.107.1985.X-X. O
cédigo X identifica a ordem do documento que sé

documento  serd
pode ser realizada a partir da organizagio fisica,
assim como a numeragio da pacotilha onde estard
indicado o documento.

Ji com relagio ao cédigo de notagio dos
dossiés, utilizou-se o Cédigo de Classificagio dos
Documentos de Arquivo relativo s atividades-fim
das institui¢des federais de ensino superior-IFES.
Esse documento ¢ destinado ao nivel superior, mas
apresenta os cdédigos da educagio bisica, pois as
universidades federais comportam os colégios de
aplicagdo. Um exemplo ¢ o cédigo de classificagio
430, que corresponde ao ensino fundamental,
diferentemente do cédigo 441, que se refere ao
ensino médio.

ACoDAP: i35/ 1558 01

Numero do documento
Ano de saida do aluno
Dossiés do estudante
Vida escolar do estudante

Arquivo do Colégio Aplicacio

Figura 5 — Cédigo de notagio definitivo dos dossiés
de estudantes — Colégio de Aplicagio da UFS.
Fonte: Cabral, 2023.

O Colégio de Aplicagio da UFS oferece a
educagio bidsica, do 6° ao 92 ano do ensino
fundamental e o ensino médio. Assim, pensamos em
usar os codigos de classificagdo referentes ao ensino
fundamental, visto que nio hd cdédigos especificos
que englobem ambas as modalidades a0 mesmo
tempo. E, como o Colégio de Aplicagio iniciou suas
atividades na condi¢io de Gindsio, o que hoje
corresponderia ao ensino fundamental, julgamos
mais conveniente usar o cédigo de classificagio dessa
modalidade de ensino. Diante disso, por exemplo, a
caixa dos dossiés de aluno terd o cédigo ACODAP:
435.43.1959.01. Apesar de os dossiés de alunos
terem tratamento de classificagio diferente dos
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outros documentos, eles sdo classificados na fungio
Administragdo e na subfun¢io educacional.

Para o acondicionamento final, depois de
concluida a organiza¢io fisica dos documentos,
inseriu-se uma etiqueta de identificagio em que
deverd constar a funcio, subfuncio, atividade, uma
pequena descrigio da série documental e o cédigo de

final dos

presentes na caixa. A partir da produgio do plano de

identificagdo inicial e documentos
classificagio e inventirio, o processo de organizagio

fisica estd em execugio.

Consideragoes finais

A utilizagio das técnicas da arquivologia e
das reflexdes a respeito da condigio de patriménio
histérico educacional dos acervos da escola ou da
educagio auxilia na compreensio e na anilise dos
documentos e sua valorizagio e preservagio. Nesse
sentido, a agdo realizada no acervo do Colégio de
Aplicagio permitiu a criagdo de um instrumento de
pesquisa, mais especificamente do Inventdrio de
Acervo  Documental Permanente do Colégio de
Aplicagio da UFS, em que parte da documentagio
do acervo foi catalogada (organizagio intelectual)
com os propdsitos de promover a organizagio fisica
da documenta¢io e de oferecer ao usudrio uma
ferramenta que possibilite o acesso a informagio de
forma 4gil e racional.

O processo efetivado envolveu os métodos e
as técnicas arquivisticas, a exemplo dos principais
principios aplicéveis a organizagio dos documentos,
além dos aspectos que definem um plano de
classificagdo e a defini¢io das formas de descrigio e
respectivos cédigos de notagio. Além do didlogo
com a Arquivologia, foi importante o tratamento da
realizado na

documentagio perspectiva  do

patriménio  histérico  educacional. Patriménio
porque exprime a identidade de uma institui¢io e
dos sujeitos que por ali passaram, ampliando, assim,
a possibilidade de preservagio da memdria
institucional e da cultura educacional de um
determinado contexto histérico.
desta pesquisa também

Classificagido  da

Documentagio Permanente do Colégio de Aplicagio,

O  processo

produziu um  Plano de

desenvolvido a partir da legislagio pertinente e de
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referéncias que discutem sobre o processo de
organizagio dos arquivos e dos regimentos da escola,
por meio de estudos sobre a histéria do Colégio. A
legislagdo e a teoria arquivistica deram um norte para
a execugio da organiza¢io da massa documental
acumulada e produzida pelo Colégio. Os regimentos
e outros documentos da escola permitiram verificar
quais documentos foram produzidos pela
institui¢do, além de demonstrar as fun¢des que eram
desenvolvidas no Colégio de Aplicagio da UFS.
Sobre as fung¢des do Colégio de Aplicagio
da UFS, percebeu-se que este desenvolveu e ainda
desenvolve atividades que estdo atreladas ao ensino,
pesquisa e extensdo. Além disso, a cultura escolar do
Colégio foi marcada por diferentes eventos
pedagdgicos no decorrer de sua histdria, sejam eles
culturais, como festividades religiosas, ou esportivos,

como jogos escolares. Diante dessas e outras
especificidades, estabeleceram-se quatro fun¢des da
escola administrativa, de

em  questio:

ensino-aprendizagem,  pedagégico-cientifica e
pedagdgico-cultural.

Essas fung¢des incluem as subfuncées em
que estdo delineadas suas atividades. No processo de
identifica¢do, percebem-se as atividades e a fung¢io
para a qual o documento foi produzido. Depois de
realizada essa etapa, foram feitas a classificagio e a
catalogagio do documento em um banco de dados
do Excel, que se mostrou bastante util e funcional
para a realizacio do processo. Nesse banco de dados,
foram definidos metadados, como o nome do
documento, a descri¢do, a espécie documental, o
tipo documental, o ano, a data, a responsabilidade, a
fungio subfuncio, a atividade e a observagio. A
medida

imediatamente, o banco de dados criava o c6digo de

\

que se procedia a catalogagio,
notagio definitivo do documento, o qual serviria
para uma posterior organizagio fisica.

No inventirio produzido, constam o cédigo
de notagio definitivo, 0 nome do documento, a data,
0 ano e a responsabilidade, ou seja, o érgio ou a
pessoa que produziu o documento. A partir das
tipologias documentais, foram criadas as séries
documentais de cada fun¢io. Com a elaboragio do
inventdrio,  foi  possivel  perceber  quais
documentagdes estavam presentes no acervo. Nesse

momento, também ficou evidente que possiveis
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temdticas envolvendo a Histéria da Educagio
poderiam ser analisadas e estudadas.

Além de executar o processo especifico de
organizagio documental, foi crucial propor uma
mudanga do local de arquivamento dos documentos
permanentes da antiga sala, que nio atendia aos
requisitos necessarios para a sua preservagio. Com a
aprovagio do Colégio, essa proposta foi efetivada e o
arquivo foi transferido para o Centro de Pesquisa,
Documentagio e Meméria do Colégio de Aplicagio,
situado no prédio escolar.

A jornada de organizar um arquivo escolar
evidencia a importincia do engajamento da
comunidade escolar e do suporte administrativo para
o sucesso das intervengdes necessdrias a preservagio.
E também uma iniciativa educativa progressiva, que
destaca para os envolvidos -  professores,
funciondrios administrativos e alunos — a relevincia
da preservagio da documentagio, a compreensio de
seus propdsitos e as suas diversas possibilidades.
Esses documentos

nio apenas servem COmMO

comprovagio em questdes administrativas ou
pessoais, mas também sio fontes de pesquisa e
elementos enriquecedores nos processos educativos.
Por fim, as agbes descritas, como a
elaboragio do plano de classificagio e do
instrumento de inventdrio, podem contribuir para
projetos de outros pesquisadores, especialmente na
drea da Histdria da Educagio. Nesse sentido, as acoes
apresentadas podem colaborar na elaboragio e/ou
execugdo de projetos com a finalidade de organizar
documentos  histéricos de

outras instituicoes

educacionais, realgando a  importincia do

conhecimento da  Ciéncia da  Informagio,

especialmente da Arquivologia, para intervengdes

\ ~

voltadas a preservagio da documentagio histdrica

escolar.

Notas

1 Projeto de pesquisa coordenado pelo Prof. Dr. Joaquim
Tavares da Conceigio e financiado por meio da Chamada
Universal CNPq/MCTI/ENDCT Ne 18/2021 e Edital
Chamada CNPq N¢ 09/2022 - Bolsas de Produtividade
em Pesquisa — PQ.
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